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Instrugao Normativa SA/SEE n° 1/2024

Dispde sobre as orientagdes para aquisicdo, monitoramento e prestagao de
contas do projeto denominado “Kits Escolares — 2025”

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAO, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 93, §3°, incisos | e Il da
Constituicao do Estado de Minas Gerais e considerando o disposto na Lei Estadual n°® 24.313, de 28/04/2023, no Decreto n°®
48.709, de 26/10/2023; no Decreto Estadual n® 45.085, de 08/04/2009;

A SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, no uso das atribuigdes que Ihe confere o art. 39 da Resolugdo SEE n° 3.670 de
28 de dezembro de 2017, a baixar normas complementares sobre a transferéncia, utilizagéo e prestagao de contas de
recursos financeiros repassados as Caixas Escolares vinculadas as Unidades Estaduais de Ensino.

RESOLVE:

Do objeto

Art. 1° - Esta Instrugdo Normativa dispde sobre os critérios de repasse, execugao, prestagdo de contas, monitoramento e
fiscalizagao do projeto denominado “Kits Escolares — 2025”.

§1° - As disposigoes tratadas nesta Instrugdo Normativa aplicam-se exclusivamente ao projeto “Kits Escolares — 2025”, ndo
se estendendo a outros repasses financeiros promovidos pela Secretaria de Estado de Educagdo — SEE as Caixas
Escolares.

§2° - Compoe a presente Instrugao Normativa:

I - Anexo | - Catalogo de Materiais;

Il - Anexo Il - Formulario de Abertura de Processo de Aquisigéo;

Il - Anexo Il - Modelo de Solicitacdo de Cotacgao;

IV - Anexo IV - Relatério de Conclusao de Aquisigdo Simplificada;
V - Anexo V - Relatério de Prestagdo de Contas - Execugéo Fisica.

Da definicao do projeto e publico-alvo

Art. 2° - O projeto “Kits Escolares — 2025” consiste na aplicagéo, pela SEE, de recursos financeiros para a aquisigéo e a
entrega de materiais escolares as Unidades de Ensino da Rede Estadual beneficiadas, contribuindo para as condigbes
necessarias para o desenvolvimento das atividades educacionais no ano letivo de 2025.

Art. 3°- Sao finalidades do projeto “Kits Escolares — 2025":

| — Promover equidade ao assegurar que os estudantes atendidos tenham acesso aos materiais escolares essenciais,
criando melhores condi¢des para o aprendizado;

Il — Proporcionar suporte ao ambiente escolar, garantindo a disponibilidade de materiais adequados que favoregam a
realizagao das atividades educacionais e o cumprimento das rotinas escolares de maneira eficiente;



Il — Fomentar o desenvolvimento econdmico regional, por meio do incentivo a aquisi¢éo de bens, preferencialmente
de fornecedores locais, fortalecendo a economia ao redor da comunidade escolar.

Art. 4° - O publico-alvo do projeto “Kits Escolares — 2025” foi definido, com base em critérios técnicos e objetivos, conforme
as seguintes referéncias:

| - Matriculas ativas registradas, na data de corte do Censo Escolar, fixada em 30 de maio de 2024;

Il - Agrupamento das matriculas para atendimento integral da Unidade de Ensino, abrangendo seus respectivos
anexos;

Il - Selecéo priorizada para enderecos cujo indice de Nivel Socioecondmico - NSE esteja abaixo da mediana, para
priorizagdo das unidades que apresentem maior vulnerabilidade social;

IV - Apuracgéo do total de matriculas por modalidade de ensino e calculo de uma reserva técnica acrescida de 10%,
destinada a cobrir eventuais demandas adicionais;

V - Totalizagdo das reservas técnicas por enderego, com ordenagéo dos enderegos conforme o NSE, do mais baixo
para o mais alto. O critério de corte foi fixado de modo a contemplar um valor acumulado de 350.024 matriculas,
abrangendo 1.312 enderecos.

Da destinagédo e aplicagao dos recursos

Art. 5° - Os recursos repassados destinam-se a cobertura de despesas de custeio relacionadas a aquisicao de materiais
escolares para a montagem e entrega dos “Kits Escolares” aos estudantes beneficiados, conforme especificagdes técnicas
definidas pela SEE.
§1° - E vedada a aplicagdo dos recursos do projeto “Kits Escolares — 2025” em:
| — Agbes ou despesas nao previstas nesta Instrugdo Normativa ou em seus anexos;
Il — Pagamentos, a qualquer titulo, a:
a) Agentes publicos da ativa por servigos prestados ou bens fornecidos, inclusive consultoria, assisténcia
técnica ou assemelhados;
b) Empresas privadas com servidores publicos em seu quadro societario, gerentes, administradores ou seus
titulares, bem como empregados de empresas publicas ou sociedades de economia mista, por qualquer
servigo prestado ou bem fornecido;
c) Despesas de custeio e manutengéo predial, como aluguel, telefone, dgua, luz e esgoto.
IIl — Cobertura de tarifas bancarias;
IV — Tributos nao incidentes diretamente sobre bens adquiridos ou servigos contratados relacionados ao projeto.

Art. 6° - A SEE realizara o repasse dos recursos as Unidades de Ensino da Rede Estadual por meio das Caixas Escolares,
observando os critérios de elegibilidade das escolas beneficiadas.

Dos valores a serem repassados

Art. 7° - Os recursos serao repassados em parcela unica as escolas que atenderem aos critérios de elegibilidade.
Paragrafo tnico - O valor do Termo de Compromisso sera calculado com base no prego maximo de aquisigao estipulado
para cada tipo de Kit Escolar, multiplicado pelo numero de estudantes matriculados na escola, para a respectiva modalidade
de ensino, na data de corte do Censo Escolar, fixada em 30 de maio de 2024.

Art. 8° - O montante de recursos repassados a cada Caixa Escolar incluira uma reserva técnica correspondente a 10% do
total de matriculas apurado por modalidade de ensino, destinada a atender possiveis demandas adicionais.

§1° - A reserva técnica devera ser adquirida integralmente junto com os kits destinados as matriculas confirmadas, ficando
sob a responsabilidade da dire¢cdo da escola a gestédo dos kits extras até a entrega aos estudantes.

§2° - A gestdo da reserva técnica devera observar as seguintes diretrizes:

| — Os kits extras deverao ser armazenados em local adequado, garantindo a integridade e a qualidade dos materiais;

Il — A utilizagdo dos kits devera ser feita exclusivamente para atender as necessidades dos estudantes da Unidade de
Ensino, conforme as demandas surgirem ao longo do ano letivo;

Il — A escola devera registrar a utilizagdo dos kits da reserva técnica, mantendo controle e registro da distribuicao.

IV - Caso os kits da reserva técnica ndo sejam utilizados no ano letivo, poderao ser distribuidos aos alunos, no ano



seguinte, desde que os itens que os compdem estejam em boas condi¢des de uso.

Do apoio ao comércio local

Art. 9° - As aquisi¢des realizadas no ambito do projeto “Kits Escolares — 2025” deverao, preferencialmente, priorizar
fornecedores classificados como pequenos negdécios, especialmente aqueles localizados no entorno das Unidades de
Ensino, desde que atendam as especificagbes técnicas, marcas e modelos definidos pela Secretaria de Estado de Educacgao
— SEE e oferegam pregos compativeis com valor maximo de referéncia estabelecido.

§1° - Sao considerados pequenos negocios aqueles definidos nos termos da legislagdo aplicavel, incluindo microempresas -
ME e empresas de pequeno porte - EPP, conforme o Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (Lei
Complementar n® 123/2006).

§2° - A prioridade aos pequenos negocios tem como objetivo fomentar a economia local, fortalecer os vinculos entre a escola
e a comunidade, e promover o desenvolvimento econdmico regional.

§3° - A preferéncia pelos pequenos negoécios ndo exime a observancia dos principios da economicidade, isonomia e
eficiéncia, devendo ser escolhida a proposta de menor prego global, respeitados os critérios e especificagdes estabelecidos
nesta Instrugdo Normativa.

Art. 10 - Excepcionalmente, quando nao for possivel adquirir os produtos no comércio local, seja pela indisponibilidade dos
itens ou por pregos superiores aos limites estabelecidos, as aquisigdes poderao ser realizadas por meio de plataformas de
comércio eletronico, desde que observados o valor maximo para cada tipo de Kit Escolar, o prazo de entrega e demais
requisitos técnicos.

§1° - O custo do frete devera ser incluido no calculo do valor total da aquisigado, para fins de observancia ao limite do valor
maximo de referéncia.

§2° - Todas as etapas da aquisigao pela internet, incluindo a justificativa para a opgao, deveréo ser registradas e
documentadas, garantindo a rastreabilidade do processo.

Da definicdo dos paradmetros para a aquisicao simplificada

Art. 11 - A aquisigao dos itens devera seguir rigorosamente as especificagdes técnicas estabelecidas, que incluem a
descrigdo, marcas de referéncia e modelos indicados no Anexo | — Catalogo de Materiais desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico - A indicagdo de marcas e modelos de referéncia tem como objetivo assegurar que os itens adquiridos
apresentem qualidade, funcionalidade e padronizagdo em toda a Rede Estadual de Ensino, garantindo equidade no
atendimento aos estudantes atendidos.

Art. 12 - A Secretaria de Estado de Educacao estabelecera o valor maximo de aquisigdo para cada tipo de Kit Escolar a ser
montado, nos termos do Anexo | - Catédlogo de Materiais.

Art. 13 - A aquisicédo de qualquer item fora dos parametros estabelecidos, sem a expressa autorizagéo, sera considerada
irregular e sujeitara a Caixa Escolar e os membros da Diretoria as penalidades administrativas, conforme legislagéo vigente.

Art. 14 - As aquisicbes deverao observar os principios de isonomia, economicidade, legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, assegurando produtos e servigos de qualidade e sem favorecimentos.

Da realizagao de pesquisa de mercado

Art. 15 - As Caixas Escolares deverao realizar pesquisa de mercado com base nas especificagdes, marcas e modelos de
referéncia, utilizando o modelo constante no Anexo Il — Modelo de Solicitacdo de Cotacao.

§1° - As cotagdes consideradas validas para fins de composi¢cdo do mapa de apuragao de propostas deverao apresentar:



| - Descricao detalhada, incluindo marca e modelo do item cotado, bem como valores unitarios e totais;
Il - CNPJ do proponente;

Il - Endereco e telefone de contato do proponente;

IV - Data de emissao e validade da proposta.

§2° - Caso um fornecedor néo apresente cotagéo para a totalidade dos itens exigidos ou ndo atenda integralmente as marcas
e aos modelos de referéncia, sera permitida a realizagao de compras fracionadas, desde que:

| - Sejam garantidas as especificagbes dos itens adquiridos;
Il - O valor total de aquisigcéo respeite o limite maximo fixado por kit.

§3° - Os produtos a serem entregues pelo fornecedor selecionado deverao ter a validade superior a 12 (doze) meses, da
data de entrega destes.

Da selecao do fornecedor

Art. 16 - Apds o recebimento das cotagdes, devera ser selecionada, para o fornecimento dos materiais, a proposta que
apresentar o menor valor global, preferencialmente para aquisi¢do agrupada dos itens, desde que todos atendam
integralmente as especificagbes técnicas estabelecidas e aos demais critérios previstos nesta Instrugao Normativa, inclusive
no que diz respeito as marcas e aos modelos estabelecidos, a fim de garantir o padrdo e a qualidade do kits.

Art. 17 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificagdo sera definida obrigatoriamente por sorteio, a ser
realizado em ato publico, com a presenga de pelo menos 3 (trés) membros do Colegiado Escolar, preferencialmente
acompanhados dos representantes das propostas empatadas. E vedada a utilizacdo de qualquer outro critério para
desempate.

Art. 18 - Apds a selegao do fornecedor, a Caixa Escolar devera enviar comunicado oficial a todos os fornecedores
participantes da pesquisa de mercado, informando o resultado do processo e identificando o fornecedor selecionado.

Art. 19 - Concluido o processo de aquisicao, devera ser preenchido o Anexo IV - Relatério de Conclusédo de Aquisicao
Simplificada para o registro formal do procedimento, indicando, no minimo, as seguintes informagdes:

| - Registro de todos os fornecedores consultados, incluindo aqueles que nao apresentaram propostas;

Il - As 3 (trés) menores cotagdes recebidas;

Il - Descri¢cao da proposta selecionada, escolhida a partir do menor valor global, considerando a totalidade dos itens
cotados e o atendimento integral as especificagbes técnicas;

IV - Forma e prazo de entrega acordados com o fornecedor selecionado.

Da publicidade e vedagées

Art. 20 - Para assegurar ampla competitividade e transparéncia no processo de aquisi¢ao, as Caixas Escolares deveréo
adotar estratégias de comunicagao acessiveis, eficazes e registraveis, de modo a maximizar o alcance e a diversidade das
propostas recebidas, incluindo:

| - Envio de comunicagoes eletrénicas formais, via e-mail, a um nimero amplo e diversificado de fornecedores,
assegurando a maxima divulgagao do processo de aquisi¢do e ampliando as oportunidades de participagéao
competitiva;

Il - Publicagéo no site da Superintendéncia Regional de Ensino - SRE;

Il - Divulgacao em redes sociais, midias digitais e demais canais e enderegos eletrénicos, com o objetivo de engajar
a comunidade local e incentivar a participagédo de potenciais interessados;

IV - Utilizagcao de murais fisicos nas dependéncias da escola, promovendo a comunicagao direta com fornecedores
habituais e membros da comunidade escolar.

Paragrafo unico - As agdes descritas deverdo ser devidamente documentadas pelas Caixas Escolares, incluindo cépias ou
registros das divulgagdes realizadas, a fim de comprovar a adogao das estratégias e garantir a rastreabilidade do processo.



Art. 21 - E vedada a aquisigao de bens e servigos de pessoa juridica cujo quadro societario, diregdo ou administragdo inclua
pessoas com os seguintes vinculos com o Poder Executivo Estadual ou com a Caixa Escolar:

| - Empregados publicos ou servidores ativos, independentemente de cargo ou fungéo exercida;

Il - Cénjuges, companheiros ou parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de empregados
publicos ou servidores ativos do Poder Executivo Estadual ou de membros dos érgdos administrativos e deliberativos
da Caixa Escolar;

Il - Pessoas cedidas ou requisitadas, que estejam em exercicio em 6rgaos ou entidades do Poder Executivo
Estadual;

IV - Proprietarios, sécios ou dirigentes que ocupem cargos de diregdo ou mantenham vinculo formal com a
administragao direta ou indireta do Poder Executivo Estadual ou com os 6rgaos administrativos e deliberativos da
Caixa Escolar.

Paragrafo unico - As Caixas Escolares deverao adotar mecanismos de verificagdo adequados durante o processo de
contratagao, a fim de garantir a observancia das vedagoes previstas neste artigo. O descumprimento destas disposigoes
podera acarretar a nulidade da contratagcado, bem como a aplicagdo das sangbes administrativas, civis ou penais cabiveis,
conforme legislagéo vigente.

Do monitoramento e movimentacdo bancaria

Art. 22 - A transferéncia de recursos financeiros sera realizada mediante a celebragéo de Termo de Compromisso com
vigéncia até 31 de margo de 2025.

Art. 23 - Os recursos transferidos seréo creditados em conta bancaria especifica aberta pela SEE.

§1° - As Caixas Escolares serdo isentas do pagamento de taxas e tarifas bancarias, em conformidade com os termos do
Acordo de Cooperacao Técnica vigente, firmado entre a SEE e o Banco do Brasil S.A.

§2° - A SEE tera acesso irrestrito, continuo e em tempo real as contas bancarias especificas abertas para o projeto, podendo
consultar, junto ao Banco, os saldos, os extratos e as informagdes de movimentagdes financeiras, incluindo eventuais
aplicagdes realizadas, independentemente de autorizagéo do titular da conta.

§3° - No caso de incorre¢des na abertura das aludidas contas e/ou constatagdo de procedimentos indevidos na
movimentagéo dos recursos financeiros, a SEE podera solicitar o encerramento da respectiva conta ou o seu bloqueio,
estornos e/ou transferéncias bancarias indispensaveis a regularizagéo.

Art. 24 - A movimentagao dos recursos destinados ao projeto “Kits Escolares — 2025” somente é permitida para o pagamento
de despesas diretamente relacionadas as finalidades do projeto, realizadas exclusivamente aos fornecedores e/ou aos
prestadores de servigos. As transag¢des deverdo ocorrer exclusivamente por meio eletrénico, de modo a garantir a
identificacéo dos favorecidos, incluindo:

| — Transferéncias entre contas do mesmo banco;

Il — Transferéncias entre contas de bancos distintos, mediante pagamentos instantaneos definidos pelo Banco Central
do Brasil;

Il — Pagamentos de boletos bancarios, titulos ou guias de recolhimento;

IV — Outras modalidades de movimentagéo eletrénica autorizadas pelo Banco Central do Brasil, que assegurem a
identificagdo dos fornecedores e/ou prestadores de servigos favorecidos.

§1° - As movimentacgdes e as prestacdes de contas financeiras dos recursos deverao ser realizadas exclusivamente nas
contas bancarias originarias, abertas para o projeto, em conformidade com as informagdes das prestagdes de contas fisicas,
sendo vedada a transferéncia entre contas abertas pela SEE para outras finalidades.

§2° - A conta bancaria aberta para o recebimento dos recursos do projeto devera ser utilizada exclusivamente para
movimentagdes permitidas no caput deste artigo, sendo vedada a realizagdo de quaisquer outras operagoes financeiras, tais
como:

| — Saques em espécie;



Il — Emissao de cheques;

IIl — Utilizacao de cartdes de débito ou crédito;

IV — Contratagdo de empréstimos, financiamentos, adiantamentos ou qualquer outro produto de crédito;

V — Transferéncias para outras contas de mesma titularidade, inclusive para outras contas da Caixa Escolar;

VI — Pagamento de despesas ou retiradas alheias as finalidades do projeto.

Do procedimento de prestacao de contas

Art. 25 - A prestagao de contas dos recursos repassados, no ambito do projeto “Kits Escolares — 2025”, sera estruturada em
dois tipos de analise, conforme as seguintes definigdes:

| — Analise da execucao fisica: verificacdo da conformidade das despesas realizadas e das agdes executadas com os
objetivos do projeto, avaliando também o cumprimento das metas e dos indicadores estabelecidos, além da
observagao das especificagbes técnicas;

Il — Analise da execugao financeira: conciliagdo entre os valores financeiros recebidos e os langamentos verificados
nos extratos bancarios das contas vinculadas ao projeto, com foco na conformidade contabil e documental, sem
avaliar o mérito sobre a adequacéo das despesas e das agdes realizadas.

Art. 26 — Para fins de prestagdes de contas financeiras, a Caixa Escolar devera utilizar a plataforma Solugédo BB Gestdo Agil
para apresentar os documentos comprobatorios das despesas realizadas, em valor suficiente para justificar o total de cada
transacao.

§1° - Os documentos deverao ser apresentados no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da
transagao, mediante a insergdo da Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) emitida pelo fornecedor.

§2° - Para fins de prestag¢des de contas do projeto “Kits Escolares — 2025”, somente serdo aceitas Notas Fiscais Eletronicas -
NF-e, sendo vedada a utilizagdo de quaisquer outros documentos de despesa.

§3° - A Nota Fiscal Eletronica devera conter, de forma clara e detalhada:

| — Nome, CNPJ e endereco completo da Caixa Escolar;
Il - Descri¢ado dos produtos ou servigos adquiridos;
Il — Quantidade, unidade comercial e valor unitario e total;

IV — Especificagéo técnica, marca e modelo dos itens adquiridos.

§4° - O monitoramento da execugdo do projeto sera realizado pela SEE, com base nos dados apresentados na plataforma
Solugéo BB Gestéo Agil.

Art. 27 - A plataforma emitira alertas automaticos em caso de:
| — Auséncia de comprovagao de despesas dentro do prazo estipulado;

Il — Divergéncias ou inconformidades nos dados apresentados em relacao as especificagdes técnicas, marcas ou
modelos adquiridos;

IIl — Outras irregularidades relacionadas a execugéo dos recursos.

Paragrafo unico - As situagdes mencionadas neste artigo, bem como outras inconsisténcias eventualmente identificadas,
poderao resultar na suspensao temporaria dos repasses financeiros pela Secretaria de Estado de Educacéo, até que as
pendéncias sejam regularizadas pela Caixa Escolar e a apuragao de responsabilidade do Gestor.

Art. 28 - A prestacdo de contas da execugao fisica devera ser realizada mediante o preenchimento do Anexo V — Relatério
de Prestagao de Contas - Execugao Fisica, contendo todas as informagdes necessarias para avaliagdo da execucéo fisica do
projeto, incluindo o cumprimento das metas e indicadores, o impacto nas Unidades de Ensino e os registros fotograficos dos
kits entregues e armazenados, de forma a comprovar a integridade e adequagao do material.



Paragrafo unico - O formulario devera ser integralmente preenchido e enviado, impreterivelmente, até o dia 30 de abril de
2025, por meio de link especifico a ser disponibilizado pela Secretaria de Estado de Educacgao - SEE.

Art. 29 - A Superintendéncia Regional de Ensino - SRE devera concluir a analise da prestagdo de contas em até 120 (cento
e vinte) dias a contar da data de recebimento. Os resultados das analises técnicas sobre as execugdes fisica e financeira
serdo formalizados e apresentados, observando os critérios estabelecidos nesta Instrugdo Normativa.

§1° - As analises deveréo ser conclusivas quanto a utilizagdo dos recursos, adotando os seguintes parametros de
julgamento:

| — Aprovacgao: quando todos os valores financeiros forem devidamente comprovados e conciliados e a execucao
fisica demonstrar conformidade plena com os objetivos do projeto, sem que sejam identificadas irregularidades.

Il — Aprovacao com ressalva: quando todos os valores financeiros forem comprovados e conciliados e a execugao
fisica considerada adequada, mas forem identificadas irregularidades de natureza formal ou processual que nao
resultem em prejuizo financeiro;

Il — Nao aprovacao: quando nao houver comprovacao das despesas realizadas ou, ainda que haja comprovacao, a
execugao fisica for considerada inadequada, implicando a obrigacao de restituicdo do saldo financeiro remanescente,
acrescido de eventuais rendimentos decorrentes de aplicagdes financeiras.

§2° - As analises deveréao considerar integralmente os documentos e os registros apresentados, em conformidade com os
critérios estabelecidos nesta Instrugdo Normativa. Serdao observados, de forma rigorosa, os principios constitucionais e
administrativos aplicaveis, tais como legalidade, eficiéncia, economicidade e moralidade, assegurando a lisura e a
transparéncia do processo de prestagéo de contas.

§3° - Os pareceres das analises deverao ser formalizados e comunicados as respectivas Unidades de Ensino,
acompanhados, quando necessario, de recomendacgdes e orientagdes para a adogao de providéncias corretivas ou
complementares.

Art. 30 - As disposi¢des contidas nesta Instrucdo Normativa aplicam-se exclusivamente ao projeto “Kits Escolares — 2025” e
nao se estendem a outros repasses financeiros ou projetos realizados pela Secretaria de Estado de Educagéao — SEE,
permanecendo restritas a execugao e gestdo deste projeto especifico.

§1° - As disposigdes constantes da Resolugdo SEE n° 3.670/2017 ficam excepcionalmente afastadas para os fins especificos
do projeto “Kits Escolares — 2025”, prevalecendo as diretrizes e normas estabelecidas nesta Instru¢do Normativa. No
entanto, as disposi¢des da referida Resolugao que ndo sejam conflitantes com esta Instrugdo Normativa poderao ser
aplicadas subsidiariamente, nos casos em que este instrumento normativo for omisso.

§2° - Fica instituido o regime de transigdo da Resolugéo n° 3.670/2017 para o modelo de aquisi¢gdo simplificada, nos termos
desta Instrugcdo Normativa.

Belo Horizonte, 27 de dezembro de 2024.

Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas

Secretario de Estado de Educacgao

Luciana Quaresma Rodrigues

Subsecretaria de Administragéo



Anexo | — Catalogo de Materiais

Composicao dos Kits e valores maximos

Kits Anos Iniciais (1° ao 5° ano)

1 apontador

1 borracha

2 cadernos brochurdo

1 caderno de desenho

1 caixa de caneta hidrografica

1 caixa de giz de cera

1 cola branca

1 caixa de lapis de cor

3 lapis grafite

1 régua

1 tesoura sem ponta

Valor maximo de aquisigao do Kit Anos Iniciais:

Kit Anos Finais (6° ao 9° ano)

1 apontador

1 borracha




2 cadernos universitarios

2 canetas esferograficas

1 cola branca

1 esquadro 45°

1 esquadro 60°

1 caixa de lapis de cor

3 lapis grafite

1 régua

1 tesoura sem ponta

1 transferidor 180°

Valor maximo de aquisigao:

Kit Ensino Médio/EJA

1 apontador

1 borracha

2 cadernos universitarios

2 canetas esferograficas

2 canetas marca-texto

1 esquadro 45°

1 esquadro 60°

3 lapis grafite

1 régua

1 transferidor 180°

Valor maximo de aquisigao:

Especificagoes técnicas

Apontador




Descrigcao | Apontador de lapis confeccionado em material termoplastico transparente e uma lamina de ago inoxidavel
técnica perfeitamente ajustada e afiada, formando conjunto com unido rigida, sem folgas, a fim de ndo macerar ou
mastigar o material do lapis. Com depdsito em plastico transparente, alta resisténcia e 6tima apontabilidade
- Apontador com depésito Faber-Castell triangular
Modelos - Apontador com depdsito Faber-Castell
de - Apontador com depésito Maped Shaker
referéncia - Apontador com depdsito Cis Move
- Faber-Castell
Marcas - Maped
de - Cis
referéncia
Borracha
Descricao | Borracha branca para apagar lapis, flexivel, capaz de apagar totalmente a escrita com facilidade e sem borrar
técnica ou manchar o papel. Deve trazer a marca do fabricante em uma das faces.
- Borracha branca escolar Record 40 Mercur
Modelos - Borracha TR Precision com capa pequena Maped
de - Borracha BIC com capa pequena
referéncia
- Mercur
Marcas - Maped
de . BIC
referéncia

Caderno brochurao

Descrigao | Caderno brochura grampeado, tipo vertical, pautado e margeado frente e verso. Numero de folhas: minimo 80
técnica folhas. Dimensdes: 200 mm de largura X 275 mm de altura. Miolo: papel offset branco, gramatura 56g/m?2.
Capa flexivel: cartdo duplex, gramatura 280g/m?>.
- Caderno brochura Capa Dura 1 matéria - 80 folhas - Credeal
Modelos - Caderno brochura capa dura 80 folhas - Tilibra
de - Caderno brochura capa dura 1 matéria Foroni
referéncia - Caderno brochura capa dura 80 fls Alibombom
- Credeal
Marcas - Tilibra
de - Foroni
referéncia . Alibombom

- Sdo Domingos

Caderno de desenho

Descrigao
técnica

Caderno de desenho e cartografia universitario espiralado, minimo 80 folhas sem impress&o, com capa e
contracapa flexiveis personalizadas. Medidas Minimas: 200mm x 275mm. Miolo: papel offset branco,
gramatura 63g/m2. Capa e contracapa flexiveis.




- Caderno Cartografia Espiral Class 96 FIs Foroni

Modelos
de
referéncia

- Credeal
Marcas - Tilibra
de - Foroni
referéncia - Alibombom

Caderno universitario

Descrigao | Caderno universitario espiralado, minimo 80 folhas Uteis (ndo sendo contadas as divisérias), 1 matéria,

técnica pautado e margeado frente e verso com capa e contracapa dura. Linhas coincidentes em ambas as faces.
Dimensodes minimas: 200 mm de largura x 275 mm de altura. Miolo: papel offset, branco, de 56g/m?. Capa e
contracapa duras.

Modelos

de

referéncia

- Credeal

Marcas - Tilibra

de - Sao0 Domingos

referéncia

Caneta esferografica (azul e vermelha)

Descrigao | Caneta esferografica transparente, confeccionada em poliestireno ou polipropileno, com tampa inferior ndo
técnica rosqueavel ou sem tampa inferior e tampa superior removivel com haste para fixagao em bolso e com furagao
antiasfixiante. Devera apresentar escrita uniforme e macia, sem falhas, sem borras e sem excesso de tinta
durante o tragcado, ndo podendo ainda possuir folga que permita retracao da ponta durante a escrita.
- Caneta esferografica ponta média Cristal BIC
Modelos - Caneta esferografica Trilux 1.0mm Faber-Castell
de
referéncia
-BIC
Marcas - Faber-Castell
de
referéncia

Caneta hidrografica

Descrigao | Caixa contendo 12 unidades, em cores diferentes, de canetinha hidrografica com formato cilindrico ou

técnica sextavado, em corpo de resina plastica na cor da escrita. Cada canetinha devera trazer a marca do fabricante
gravada em seu corpo. Barra interna: constituigdo uniforme, isenta de impurezas, apresentar boa pigmentagao,
ser macia, com alto poder de cobertura, ser atoxica e lavavel. Sdo obrigatérias as cores: preto, amarelo,
vermelho, dois tons de azul, dois tons de verde e marrom e outras cores primarias e secundarias.

- Caneta Hidrografica 12 Cores Faber-Castell
Modelos - Caneta Hidrocor Compactor 12 Cores Neo-Pen
de

referéncia

- Canetinha Hidrografica BIC Evolution ¢/ 12 Cores




Marcas
de
referéncia

- Faber-Castell
- Compactor
-BIC

Caneta marca-texto (amarela ou verde)

Descricao | Corpo confeccionado em material plastico resistente, preferencialmente polipropileno, com design ergonémico
técnica para maior conforto durante o uso. Tinta a base de agua, atdxica, com alta capacidade de pigmentacao e
cobertura uniforme.
- Caneta marca texto BIC Marking
Modelos - Caneta marca texto Pilot Lumi Color
de - Caneta marca texto Grifpen Faber-Castell
referéncia
- BIC
Marcas - Pilot
de - Faber-Castell
referéncia

Cola branca

Descrigao | Cola branca com 90 gramas, liquida, com base de acetato de polivinila (PVA) disperso em solugdo aquosa. O
técnica produto deve ser plastificante, com alto poder de colagem, isento de cargas minerais e substancias nocivas a
saude, atdxico e indcuo, que apds a secagem apresente um filme transparente. Devera ser embalado em
recipiente plastico com bico aplicador.
- Cola branca 90g New Magic
Modelos - Cola branca 90g BIC
de - Cola branca 90g Mercur
referéncia
- New Magic
Marcas . BIC
de - Mercur
referéncia
Esquadro 45°
Descricao | Confeccionada em 100% poliestireno cristal transparente. Gravagéo da escala pelo processo de tampografia
técnica com divisbes em milimetros destacadas a cada 5 milimetros, com marcag¢des numeradas a cada centimetro.
As demarcagdes devem ser claras e precisas, ndo podendo apresentar falhas, manchas ou serem facilmente
removidas. Conter o nome do fabricante em seu corpo.
- Esquadro Escolar 45° - New Line
Modelos - Esquadro 45° x 26cm
de
referéncia
- Maxcril
Marcas - Waleu
de
referéncia




Esquadro 60°

Descrigao | Confeccionada em 100% poliestireno cristal transparente. Gravagéo da escala pelo processo de tampografia
técnica com divisdes em milimetros destacadas a cada 5 milimetros, com marcagbes numeradas a cada centimetro.
As demarcagdes devem ser claras e precisas, ndo podendo apresentar falhas, manchas ou serem facilmente
removidas. Conter o nome do fabricante em seu corpo.

- Esquadro Escolar 60° - New Line

Modelos - Esquadro 60° x 26cm

de
referéncia

- Maxcril

Marcas . Waleu

de
referéncia

Giz de cera

Descrigao | Caixa contendo 12 unidades em cores diferentes de giz de cera, formato cilindrico, padrao grosso, com
técnica superficie lisa e uniforme, isenta de defeitos e deformagdes, confeccionado com ceras e pigmentos atdxicos e
pigmentagdo homogénea. O produto deve ser macio e possuir alto poder de cobertura. Sao obrigatdrias as
cores: preto, amarelo, vermelho, dois tons de azul, dois tons de verde € marrom.

- Gizao de cera Giotto Max 12 cores

Modelos - Giz&o de cera Estojo 12 cores Acrilex

de - Gizao de cera 12 cores Faber-Castell

referéncia - Giz de cera jumbo com 12 cores 2299 Staedtler
- Giotto

Marcas - Acrilex

de - Faber-Castell

referéncia - Staedtler

Lapis de cor

Descrigao | Caixa contendo 12 (doze) unidades em cores diferentes, de lapis de cor com formato cilindrico ou sextavado,
técnica composto de resina termoplastica apresentando rigida fixagao do grafite. Devera ser recoberto com tinta
atoxica. A barra interna do grafite devera apresentar boa pigmentagéo, ser macia, com alto poder de cobertura
e ser atoxica. Cada lapis deve trazer a marca do fabricante gravada em seu corpo. As cores obrigatérias sao:
preto, amarelo, vermelho, dois tons de azul, dois tons de verde e marrom, além de outras cores primarias e
secundarias.

- Lapis de cor Faber-Castell 12 cores sextavado

Modelos - Lapis de cor Evolution 12 cores BIC
de - Lapis de cor 12 cores Color Peps Maped
referéncia
- Faber-Castell
Marcas .BIC
de

- Maped

referéncia




apts-graf

L

Descricao | Lapis grafite de formato cilindrico ou sextavado, apontado, composto de resina termoplastica e com mina
técnica baseada em composto de grafite de alta qualidade. Devera ser recoberto com tinta atoxica. A mina devera ter
dureza HB, possuir constituicao uniforme e ser atoxica.
- Lapis grafite HB n° 2 Evolution Redondo BIC
Modelos - Lapis grafite EcoLapis 2HB Faber-Castell
de - Lapis preto CIS Move
referéncia
-BIC
Marcas - Faber-Castell
de . CIS
referéncia
Régua
Descrigcao | Confeccionada em 100% poliestireno cristal transparente. Gravagéo da escala pelo processo de tampografia
técnica com divisbes em milimetros destacadas a cada 5 milimetros, com marcag¢des numeradas a cada centimetro.
As demarcagdes devem ser claras e precisas, ndo podendo apresentar falhas, manchas ou serem facilmente
removidas. Conter o nome do fabricante em seu corpo.
- Régua Escolar Acrimet 30cm Cristal
Modelos - Régua 30cm New Line
de - Régua Dello 30cm
referéncia
- Acrimet
Marcas - Maxcril
de - Dello
referéncia

Tesoura sem ponta

Descrigao | Tesoura de ponta arredondada, cabo de 100% polipropileno e lamina de corte produzida em ago inoxidavel;
técnica espessura minima de chapa: 1,2 mm. A tesoura deve possuir corte limpo e eficiente, devendo vir afiada de
fabrica. Os olhais da tesoura devem ter formato anatémico. Laminas fixadas por meio de parafuso metalico ou
outro sistema de fixagdo que assegure o perfeito ajuste entre as Idminas, sem folgas e sem prejuizo de sua
funcéo. A marca do fabricante deve ser gravada no corpo do produto.
- Tesoura Mundial Escolar
Modelos - Tesoura Escolar Maped
de - Tesoura Escolar Cis
referéncia - Tesoura Escolar Tris
- Mundial
Marcas - Maped
de - Cis
referéncia - Tris

Transferidor 180°




Descrigao | Confeccionada em 100% poliestireno cristal transparente. Gravagéo da escala pelo processo de tampografia

técnica com divisbes em milimetros destacadas a cada 5 milimetros, com marcag¢des numeradas a cada centimetro.
As demarcagdes devem ser claras e precisas, ndo podendo apresentar falhas, manchas ou serem facilmente
re”?"f’rigﬁéfe‘ﬁ MeT SHFoTR V(\J;(?i rf]%bricante €I Seu COoTpo.

Modelos - Transferidor 180° Waley

de

referéncia

- Maxcril

Marcas - Waleu

de

referéncia

3.

Orientagoes gerais de montagem e distribuigao

3.1. Os materiais adquiridos deverao ser entregues pelo(s) fornecedor(es) dentro do prazo acordado com a Caixa Escolar,
garantindo tempo habil para que a Unidade de Ensino realize a montagem e a distribuicao dos kits escolares até o dia 24 de
fevereiro de 2025.

3.2. Cada Kit Escolar incluira, além dos itens adquiridos pelas Unidades de Ensino, uma mochila e um estojo fornecidos
diretamente pela Secretaria de Estado de Educagao. Esses itens sdo essenciais para garantir a funcionalidade e a
padronizagao dos kits, assegurando que todos os estudantes beneficiados tenham acesso a materiais organizados e
adequados. As mochilas e estojos serao entregues as Unidades de Ensino conforme cronograma a ser divulgado pela SEE.
Apos o recebimento, os materiais adquiridos pelas escolas, como lapis, borracha, cadernos, canetas, entre outros, deverao
ser organizados e acondicionados na mochila e no estojo, respeitando as orientagdes de composig¢édo e organizagao dos Kits.

3.3. A montagem dos kits escolares sera de responsabilidade da Unidade de Ensino. Cada kit devera conter todos os itens
especificados para o respectivo nivel de ensino, em conformidade com as orientagdes dadas pela SEE.

3.4. Para a entrega aos estudantes, todos os itens dos Kits Escolares deverao ser acondicionados exclusivamente na
mochila e no estojo fornecidos pela SEE. Nao sera permitido o uso de embalagens alternativas para os kits, a fim de garantir
a padronizagao e o cumprimento das diretrizes estabelecidas.

3.5. Cada kit devera conter a “Carta de Entrega ao Estudante”, que sera disponibilizada pela SEE. A Unidade de Ensino
devera imprimir a carta utilizando o modelo oficial e coloca-la dentro de cada mochila antes da entrega aos estudantes.

3.6. A entrega dos kits escolares aos estudantes devera ser realizada no periodo determinado pela SEE, assegurando que
todos os alunos recebam os materiais até o dia 24 de fevereiro de 2025.

Anexo Il - Formulario de Abertura de Processo de Aquisigao

Nome da
Unidade de
Ensino

Nome da
Caixa Escolar

CNPJ

Municipio




SRE

Codigo

Numero do
Termo de
Compromisso

Check-list Abertura Aquisigao Simplificada

SIM

NAO

Os membros da Diretoria da Caixa Escolar declaram ter ciéncia das diretrizes e regras estabelecidas pela
Instrugdo Normativa SA/SEE n° 1/2024, incluindo os seguintes aspectos:

Principios de economicidade, isonomia, eficiéncia e transparéncia.

Obrigacao de adotar estratégias de divulgagéo para ampliar a competitividade.

Regras para aquisigao de itens conforme especificagdes técnicas, modelos e valor maximo de aquisigao.

Proibigao de aquisicoes de fornecedores em desconformidade com as vedagdes da Instrugao Normativa.

Estéo claramente definidos os itens a serem adquiridos, de acordo com o Catalogo de Materiais e Servigos -
Anexo | da Instrugdo Normativa?

O quantitativo dos itens a serem adquiridos foi determinado com base na composig¢ao especifica de cada kit?

Ha previsdo de reserva técnica conforme critérios estabelecidos na Instrugdo Normativa?

Declaro que todas as etapas do processo seguirao rigorosamente as disposi¢des da Instru¢do Normativa SA/SEE n°® 1/2024

e que eventuais irregularidades serdo comunicadas imediatamente a Superintendéncia Regional de Ensino - SRE.

Declaro, ainda, estar ciente que a prestacao de informagdes falsas constitui infragao administrativa, sujeitando o responsavel
as sangoes previstas na legislagao vigente, incluindo eventuais responsabilizagdes de ordem civil, administrativa e penal,

conforme o caso.

Signatario: Presidente da Caixa Escolar

Anexo lll - Modelo de Solicitagao de Cotagao




Prezados(as) Senhores(as),

A Caixa Escolar <inserir nome>, vinculada a <inserir nome da Unidade de Ensino>, iniciara o procedimento de aquisigao
simplificada para compra de itens escolares essenciais, conforme descrito na tabela em anexo. Este processo visa atender
as necessidades do projeto “Kits Escolares - 2025”, garantindo a qualidade e funcionalidade dos materiais para os
estudantes.

Solicitamos, gentilmente, o envio de sua proposta comercial, contendo as seguintes informacgdes:

Descrigao do item, incluindo expressamente a marca e o modelo ofertado;

Preco unitario e total para cada item listado;

CNPJ da empresa,;

Enderego comercial, e-mail e telefone de contato;

Prazo de entrega;

Data de emissao e validade da proposta.

Os itens e especificagdes técnicas estdo descritos no anexo. Pedimos especial atengéo ao prazo de envio da cotagéo, que
devera ser realizada até <inserir data limite>, por meio do endereco de e-mail <inserir e-mail>.

Informamos que as propostas recebidas serdo avaliadas conforme o menor valor global, respeitando as especificagcdes
técnicas e pregos de referéncia estipulados. Em caso de duvidas ou esclarecimentos, estamos a disposigédo pelo e-mail
<inserir e-mail de contato> e/ou telefone <inserir telefone de contato>.

Atenciosamente,

[Nome do Responsavel]
[Cargo]

Anexo IV — Relatério de Conclusao de Aquisicdo Simplificada

Nome da
Unidade de
Ensino




Nome da
Caixa Escolar

CNPJ

Municipio

SRE

Cédigo

Numero do
Termo de
Compromisso

Checklist Pesquisa de Mercado SIM | NAO
Foi realizada pesquisa de mercado com fornecedores a partir do envio de solicitagdo formal de cotagbes, nos
termos do Anexo Il - Modelo de Solicitacdo de Cotagao?
As cotagdes recebidas incluiram as informacgdes exigidas, como descri¢ao, identificacdo da marca e modelo
ofertados, valores unitarios e totais, CPF/CNPJ do proponente e contatos?
Quantas solicitagbes de cotagdes foram enviadas a fornecedores em potencial?
Foram adotadas estratégias para ampla divulgagédo, como envio de e-mails, publicagdo em redes sociais e
utilizacdo de murais fisicos?
Deverao ser anexadas as seguintes comprovagdes:
Copias das mensagens enviadas, contendo os destinatarios (com enderegos de e-mail visiveis), conteudo da
mensagem e data de envio.
Capturas de tela (prints) das publicagdes realizadas (inclusive site da SRE), acompanhadas do link direto
para o conteldo ou o nome da rede social/canal eletrénico utilizado, bem como a data e horario da
publicagéo.
Fotografia do mural ou local onde o aviso foi afixado, contendo o material divulgado (exemplo: cartazes ou
impressos) e a data em que a divulgagéo foi realizada.
Mapa de Apuragao de Propostas
Nome do Itens (identificar para quais itens foi Apresentou Valor total da Atende todas as
fornecedor solicitada a proposta) proposta? proposta especificagdes técnicas?
<COMPANHIA Lapis grafite, caneta hidrografica
ILIMITADA> (marca)

Detalhamento da proposta selecionada




Nome do
Fornecedor
selecionado

Itens
adquiridos
(identificar
quais itens)

Prazo de
entrega
acordado

Valor total
da
aquisigcao

Checklist Aquisicao SIM | NAO

Os itens adquiridos respeitaram os valores maximos de aquisigao por kit definidos pela Secretaria de Estado
de Educacgao?

Os itens adquiridos estdo de acordo com as especificagdes técnicas, marcas e modelos constantes no Anexo
| — Catalogo de Materiais?

A aquisicao foi realizada de forma agrupada, priorizando o menor valor global, conforme previsto?

Nos casos em que a aquisigéo agrupada nao foi viavel, os itens foram adquiridos de forma fracionada,
atendendo integralmente as especificagcbes técnicas e o valor maximo de aquisi¢ao por kit?

Atesto, para os devidos fins, que as informagdes declaradas acima sao verdadeiras e correspondem a aquisigao realizada
pela Caixa Escolar, respeitando as disposi¢oes da Instrugdo Normativa SA/SEE n° 1/2024.

Declaro, ainda, estar ciente que a prestagao de informagdes falsas constitui infragao administrativa, sujeitando o responsavel
as sangoes previstas na legislagao vigente, incluindo eventuais responsabilizagbes de ordem civil, administrativa e penal,
conforme o caso.

Signatario: Presidente da Caixa Escolar

| Anexo V — Relatério de Prestagao de Contas - Execugao Fisica

Nome da
Unidade de
Ensino

Nome da
Caixa Escolar

CNPJ

Municipio

SRE

Caédigo




Nimero do
Termo de
Compromisso

Relatério Final

Total de estudantes matriculados em 13/02/2024

Total de kits adquiridos

Data da entrega (deve ter ocorrido até 24/02/2025)

Total de kits entregues

Total armazenado (reserva técnica)

Anexar no minimo 3 fotografias do momento da entrega

dos kits escolares, que evidenciem:
°

Identificagao visual dos kits.

Registro da entrega aos beneficiarios (estudantes).

Registro do local de armazenamento.

Anexar no minimo 3 fotografias dos kits sendo utilizados
pelos estudantes em atividades na sala de aula.

Anexar Ata lavrada do Colegiado Escolar com indicagédo
de aprovagao ou reprovagao do cumprimento do objeto
do projeto “Kits Escolares - 2025”

Certifico que os kits escolares foram entregues a todos os estudantes matriculados conforme as orientagdes estabelecidas e
que os registros anexados neste formulario sao veridicos e representam fielmente a execugao do projeto.

Certifico ainda que o objeto do projeto 'Kits Escolares — 2025', consistente na aquisigao e entrega dos kits escolares aos
estudantes beneficiados, foi integralmente executado, conforme as normas estabelecidas e evidéncias anexadas neste
relatério.

Signatario: Presidente da Caixa Escolar
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